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Todo lo que hay que saber sobre los actos de Graduación 

• Lugar y fechas de celebración 
• Becas y diplomas 

• Invitaciones 
• Protocolo detallado del Acto 
• Grabación y retransmisión del acto 
• Organización y dudas 



Lugar y fechas 

.01 

• Los actos tienen lugar en el Salón de Actos de la Facultad de 
CCPP y Sociología (Planta Baja) en el Campus de Somoaguas 

• El acceso al Salón de actos se hace por el pasillo central, por la 
entrada que está junto a la Sala de Cine. 

• Los actos tienen lugar durante las dos primeras semanas de 
junio y las fechas se publicitan en la página web de nuestro 
centro. 

 



Diplomas 

.02 

• La Facultad ha preparado unos DIPLOMAS para 
entregar en el acto.  

• Son certificados simbólicos, sin valor administrativo. 
Se entregan durante la ceremonia. 

• Las personas que no vengan a la ceremonia pueden 
optar a tener su diploma  

 



Invitaciones y control de asistencia 

.03 

• Cada estudiante tiene un número de invitaciones a la graduación que 
oscila entre 2 y 4. El estudiantado de los grados más numerosos 
(Sociología y CCPP) suele recibir menos invitaciones, porque el aforo del 
salón de actos es de 400 personas y se gradúan unas 100 personas cada 
promoción. 

 
• Las invitaciones le serán enviadas al estudiantado que se gradúa 

desde la Oficina de Atención a Estudiantes antes de la graduación, 
previa inscripción de los y las estudiantes. 

 
 
• Estudiantes y familias deberán llegar 30 minutos antes del acto para 

empezar con puntualidad. A la entrada, se controlará la asistencia de 
los y las estudiantes con el fin de que no haya problema en el listado de 
llamamiento y entrega de diplomas. Se ruega puntualidad. 

 
 



Protocolo del acto 

.04 

Cada acto es diferente, pero todos los actos tienen la misma estructura y duran 
aproximadamente una hora y media: 
 

1.  Entrada y asiento de estudiantes e invitados

2.  Entrada de la comitiva académica

3.  Apertura del acto por parte de la Decana

4.  Palabras de Coordinador/a/es de los Grado/s

5. Palabras de Madrina/s y Padrino/a de la Promoción

6.  Llamada de estudiantes (de cuatro en cuatro) para proceder a la entrega de 

Diplomas e Imposición de Becas.

7.  Palabras de estudiantes en representación de la promoción

8.  Cierre del acto: asistentes, en pie, cantan el Gaudeamus Igitur 



¿Qué hay que saber sobre la coreografía del acto? 

Personas invitadas y familias pueden descargar el tríptico del acto (con el protocolo, las palabras de la Decana,  
la letra del Gaudeamus Igitur) desde un Código QR que está colgado en la puerta del Salón de Actos  

• Las autoridades académicas y padrinos de la 
promoción se sientan en el estrado. Entran en 
el salón una vez que estén sentados estudiantes 
e invitadxs.

• Los y las estudiantes se sientan en las primeras 
filas del salón de actos en los asientos que 
tienen su nombre marcado con un cartel. 
No se debe alterar porque está ordenado por 
orden de llamadas para la entrega de diplomas.

• El profesorado se sienta detrás del alumnado 
que se gradúa en filas reservadas.

• Las personas invitadas se sientan donde quieran 
en el salón de actos, pero detrás del 
profesorado. 
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Gaudeamus Igitur 

Gaudeamus Igitur 

https://www.youtube.com/watch?v=qNZKPV0nyEM


Grabación y retransmisión 

.05 

• El acto será retransmitido en vivo y grabado por los Servicios 
Audiovisuales de la Facultad de CPOLSOC

• Posteriormente se editan los vídeos y se suben al canal de la 
Facultad en: Facultad de Ciencias Políticas y Sociología – YouTube 

• Los vídeos no se borran y se quedan en el repositorio histórico 
audiovisual que nuestro centro tiene en la plataforma Youtube.

https://www.youtube.com/c/FacultaddeCienciasPol%C3%ADticasySociolog%C3%ADa/videos


¿Qué se espera de los 
discursos? 

• Coordinadorxs de grado, padrinos y madrinas de la promoción están invitados a dar un discurso a la promoción. Cada 
discurso tiene un tono distinto, puesto que es diferente el rol de la personas que lo entregan.

 
• Los discursos de cada ponente tienen una duración estimada de 10 minutos y la idea en dar unas palabras de 

celebración, felicitación y ánimo para la nueva etapa que comienza. 
 
• Los y las estudiantes suelen dar discursos más largos porque pueden ser dos o más ponentes, por ello, se permitirá que 

los representantes de las promociones usen de forma conjunta hasta 15 minutos. Aquí algunas pistas para preparar estas 
intervenciones: Cómo realizar un discurso de graduación: 14 Pasos.

 
• Si alguien quiere proyectar fotografías o vídeos, debe enviarse una semana antes de la graduación a la Vicedecana de 

Estudiantes para que se lo remita a Servicios Audiovisuales. No se puede reproducir música ni en la sala ni en los vídeos 
que tenga derechos de autor/a. 

 
• Las personas que dan el discurso están invitadas a hacerlo desde el atril que está en el estrado del Salón de Actos.  
 
 

https://es.wikihow.com/realizar-un-discurso-de-graduaci%C3%B3n


Dudas  

habituales 
• ¿La facultad organiza un cóctel después del acto? 
• No, pero los grupos pueden organizarlo en las instalaciones del centro con la colaboración 

de los servicio de cafetería
• ¿Hay servicio profesional de Fotografía?
• No, cada grupo puede decidir si contratar a un/a profesional y comunicárselo a la 

Vicedecana de Estudiantes para organizar su presencia.
• ¿Vienen el profesorado al acto de Graduación?
• No vienen de oficio, por lo que es recomendable invitarles y comunicárselo a la Vicedecana 

de Estudiantes para que prevea un espacio para ellxs y no haya problemas de aforo
• ¿Profesorado y autoridades académicas llevan traje académico a la ceremonia? No, no 

es tradición en nuestra facultad llevarlos.
• ¿Por qué hay actos en los que hay dos padrinos/madrinas en su ceremonia y otros 

actos tienen uno solo? Porque son dobles grados y tienen un padrina/madrina por cada 
grado.  

• ¿Hay que tener todo aprobado para participar en el Acto de Graduación? No, participa 
en el acto cualquier estudiante que esté cursando cuarto de carrera y quiera participar junto 
a su promoción.  

 

 
 
 



A saber… 
• Cualquier duda, sugerencia o reclamación debe ser remitida al Vicedecanato de Estudiantes y 

Participación, encargado de organizar los actos. Este Vicedecanato está dirigido por la profesora Elisa 
García Mingo que se puede localizar en esta dirección. 

• En la organización de los actos asiste a la Vicedecana la Oficina de Atención a Estudiantes, que atiende 
en esta dirección de correo: ofiestudiantescps@ucm.es. Desde dicha oficina también se resuelven dudas.  

• Es muy importante cumplir todos los plazos de inscripción en la Graduación, petición de invitaciones 
y envío de nombres de ponentes para la correcta organización de los actos. Se ruega colaboración por 
parte del alumnado y profesorado que participa. 

• Se solicita puntualidad en la llegada al Acto, pero también en la salida puesto que tenemos que 
preparar el Salón de Actos para la siguiente graduación. ¡Os pedimos que os hagáis las fotos fuera de la 
sala! 

https://www.ucm.es/smt/directorio/?id=32671
mailto:ofiestudiantescps@ucm.es

